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Article 1. Objecte del contracte

1.1. Aquest contracte recull les condicions i requisits pels quals es regira
I'adjudicacio directa per contractar una empresa que realitzi el servei de disseny
grafic, maquetacié i adaptacié dels materials de comunicacio de la Fira d’Andorra
la Vella 2023.

1.2. El régim juridic basic esta constituit pel Codi de I'’Administracio del 29 de
mar¢ del 1989, en particular el Capitol IV relatiu als contractes administratius, i
per la Llei 14/2022, del 12 de maig, de contractacio publica, sense perjudici
d’altres normes que a titol principal o subsidiari siguin aplicables, aixi com per la
documentacio que conforma aquest plec de bases.

1.3. Sera l'd0rgan de contractacié del Comu d’Andorra la Vella que resoldra els
dubtes i questions que es plantegin en relacié amb la interpretacio, execucié o
resolucié del contracte, sense perjudici dels recursos que es puguin interposar
contra aquestes decisions.

Article 2. Documentacioé del contracte

2.1. Aquest contracte queda integrat pels documents que a continuacié es
relacionen per ordre de prioritat. Tots els documents formen i constitueixen,
conjuntament, una sola i Unica relaci6 juridica contractual:

- Document num. 1: Plec de clausules administratives generals i particulars
- Document num. 2: Plec de prescripcions técniques particulars
- Document num. 3: Oferta presentada per I'adjudicatari.

2.2. En cas de discrepancia entre dos o més documents que integren el
contracte, la questid sera resolta, llevat d'acord especific de les parts, en el sentit
que resulti del que en l'ordre de prioritat establert precedeixi als que estiguin en
conflicte.

2.3. L'empresa que resulti adjudicataria ve obligada a complir i respectar
puntualment tant la lletra com I'esperit dels documents que integren el contracte,
executant-lo amb estricta subjeccio a totes les definicions i els detalls estipulats
a la demanda.

2.4. ’adjudicatari queda igualment sotmés a la legislacié andorrana, tant general
com especifica, laboral, social, de seguretat i higiene en el treball i, en general,
a la legislacié civil i administrativa aplicable al contracte i a les seves resultes i,
especialment, a la Llei de contractacié publica.
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Article 3. Direccié i control

El control de I'execucio del servei i de la seva conformitat al plec de clausules
tecniques, aixi com el de les factures dels treballs i dels pagaments a fer a
'empresa, correspon exclusivament al Comu.

Article 4. Cessio i subcontractacié

4.1. L'empresa haura d’assegurar el servei per ella mateixa i amb els seus propis
mitjans, no podent cedir a tercers, totalment ni parcialment, les obligacions
assumides en aquest contracte, ni subcontractar-les sense prévia autoritzacio
del Comu.

4.2. En tots els casos, 'empresa sera la responsable, enfront del Comu, de totes
les seves resultes i de la bona execucio del servei i d’aquelles obligacions que
hagi subcontractat o cedit amb la preceptiva autoritzacio prévia.

Article 5. Preus
5.1. Tots els preus del pressupost cobreixen, sense excepcid ni reserva de cap
mena, la totalitat de les despeses d’execucio del servei contractat.

5.2..’empresa no podra presentar facturacid6 complementaria per serveis
imprevistos o no especificats en el seu pressupost presentat i aprovat per
'adjudicacio, a menys que aquests serveis hagin estat objecte de conveni
separat.

Article 6. Forma de pagament
6.1. El pagament del servei s’efectuara en un termini de 60 dies, a comptar de la
presentacio de la corresponent factura.

6.2. Les factures hauran d’anar dirigides a I'adrega seguent:

Servei de Compres

Comu d’Andorra la Vella

Plaga Princep Benlloch, 1, 32 planta
AD500 Andorra la Vella

6.3. Els pagaments s’efectuaran en euros mitjangant transferéncia a I'entitat
bancaria que determini 'empresa.

Article 7. Vigéncia i resolucié del contracte

7.1. La vigencia del contacte comengara a comptar a partir de I'acceptacio de
I'oferta i finalitzara el dia en qué les parts hagin donat compliment integre a les
obligacions derivades d’aquest contracte.
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7.2. A més de les causes de resolucio establertes en la Llei de contractacié
publica, aquest contracte podra ser resolt o rescindit de forma anticipada i
unilateral per part del Comu, per simple carta certificada amb acusament de
recepcio, i amb efectes immediats, en els suposits seguents:

a) Subcontractacié o cessio total o parcial del contracte a tercers sense prévia
autoritzacio del Comu.

b) La for¢ca major i els casos fortuits que facin impossible la realitzacio de la
prestacio, en els termes establerts en el contracte.

7.3. La resolucié del contracte és competéncia del Comu.

7.4. Si el contracte es resol per culpa de 'empresa, aquesta ha d’'indemnitzar el
Comu pels danys i perjudicis causats.

7.5. L'incompliment de les obligacions derivades de qualsevol dels documents
que integren el contracte donara dret al Comu a resoldre d’'una manera unilateral
el contracte sense previ avis.

7.6. En cap cas, la rescissio o resolucio del contracte donara lloc a cap mena
d’indemnitzacio per part del Comu.

7.7. Totes les tolerancies respecte a I'execucio d’aquest contracte no constituiran
en cap cas una modificacid, anul-lacié o renovacié de les condicions i obligacions
recollides en aquest document, restant legitimat el Comu a resoldre el contracte
unilateralment davant un incompliment de I'empresa, en qualsevol moment, tot i
I'eventual prévia transigéncia a I'incompliment.

Article 8. Eleccié de domicili, legislacio i fur

8.1. Per a totes les notificacions, diligéncies i actuacions que el concerneixin, el
domicili de 'empresa sera el que figura en la seva oferta. L’empresa podra
canviar aquest domicili per qualsevol altre situat dins d'Andorra, notificant el canvi
al Comu.

8.2. Per a tots els dubtes i questions a que doni lloc la interpretacid, aplicacid i
execucio d’aquest contracte les parts se subjecten a la legislacié del Principat
d’Andorra i a la jurisdiccié dels tribunals andorrans.
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Article 9. Clausules especials de licitacio

9.1. Requisits dels concursants

9.1.1. La contractacio directa té caracter nacional i resta obert a totes les
empreses amb autoritzacié per exercir el servei objecte del present concurs,
d’acord amb la classificacio d’activitats economiques d’Andorra.

9.1.2. Estan facultades per contractar, totes les persones fisiques o juridiques,
que tinguin plena capacitat juridica i d’obrar, acreditin la seva solvéncia
economica i financera, técnica i professional, i que no es trobin en cap dels
suposits assenyalats en l'article 13 de la Llei 14/2022, del 12 de maig, de
contractacio publica.

10. Presentacio de les ofertes
10.1. Les ofertes s’han de lliurar abans del dia 17 de febrer del 2023, abans de
les 13 hores, per correu electronic a I'adrega: compres@comuandorra,ad

10.2. La presentacio _de proposicions implica per part del licitador els punts
seguents:

o La declaracié responsable que compleix les condicions de legitimitat per
contractar que estableix I'article 11 de la Llei de contractacio publica.

o L'acceptacid incondicionada d’aquestes clausules administratives
generals i particulars, i del plec de prescripcions técniques.

10.3. Documentacié a presentar

Les ofertes s’han de presentar en dos documents en format pdf, anomenats “A”
(documentacié administrativa) i “B” (documentacié técnica-econdmica). En el
quals s’hi haura d’especificar el numero d’expedient i el nom del licitador.

Els documents A i B s’hauran d’aportar en un mateix correu electronic, en el qual
s’hi haura de detallar també:

- El nimero d’expedient

- El titol de la contractacio

- El' nom de I'empresa licitadora

- El numero de Registre de Comerg

- El numero de Registre de Societats (si escau)

- El ndmero de NRT

- El nom d’una persona de contacte, la seva adreca de correu
electronic i el seu teléfon.

En compliment del Reglament d’us de la llengua oficial en organismes publics,
tota la documentacio de les ofertes ha d’estar redactada en catala. Les despeses
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de traduccio seran a carrec del licitador. En cas que l'oferta incorpori certificats
oficials emesos per administracions o organismes publics d’altres estats, aquests
poden presentar-se en la llengua en qué han estat emesos i hauran de portar la
postil-la de la Haia, regulada pel Conveni del 5 d’octubre del 1961.

Document “A”: Documentacié administrativa de I’oferta contindra:

1. Plec de clausules administratives generals i particulars, rubricat a cada pagina
i signat sobre la mencio “llegit i aprovat” a la darrera pagina.

2. Plec de prescripcions tecniques, rubricat a cada pagina i signat sobre la
mencio de "llegit i aprovat" a la darrera pagina.

3. Declaracié responsable signada pel licitador o representant autoritzat del
licitador, relativa a les condicions i als criteris de contractacio inclosos en el plec,
aixi com a I'abséncia de causes d’exclusid, d’acord amb els termes dels articles
13 i 34 de la Llei de contractacio publica, segons el model que s’adjunta com
annex 1.

4. Copia del Registre de Comerg.

Document “B”: Proposta técnica-economica de I'oferta contindra:

5. L'oferta econdmica global de la contractacié detallant I'import base, els
Impostos i 'import total del contracte.

6. Tota la documentacié requerida al plec de clausules técniques i particulars.

En cas de detectar-se errors aritmétics en el pressupost, els técnics del Comu
d’Andorra la Vella estan facultats, durant la fase d’analisi d’ofertes, per corregir
les divergéncies aritmétiques que puguin derivar-se dels errors esmentats, i per
modificar consequentment el pressupost.

En cas que en el document de pressupost d’alguna oferta manqui alguna partida,
fins i tot la descripcid, I'oferta sera desestimada.

7. Certificats acreditatius de I'experiéncia en actuacions similars als que sén
objecte de la present contractacié directa, en els darrers 5 anys.

Les actuacions realitzades cal acreditar-les mitjangant certificats expedits per
I'dorgan competent o per 'empresa que va ser objecte del servei, a excepcid
d’aquelles actuacions que s’hagin prestat a aquest Comu. En aquest darrer
suposit, el licitant haura d’indicar I'actuacié concreta que pretén fer valer en el
concurs, i el departament técnic que s’ocupa de valorar les ofertes verificara
I'acompliment de I'actuacio ressenyada.
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8. El Comu d’Andorra la Vella es reserva el dret de demanar la informacié
complementaria que estimi convenient per tal de garantir que el licitador podra
fer el servei correctament adequant-se al preu i memoria oferts, aixi com verificar
la informacié i documentacié aportada en I'oferta.

Article 11. Admissié d’ofertes

11.1. Unicament seran admeses les propostes presentades dins del termini
indicat en la demanda i que compleixin les condicions indicades en aquest plec
de clausules administratives.

11.2. Tots els documents que componen I'oferta hauran d’estar sense esmenes
ni qualsevol altre desperfecte que pugui portar a error en la seva lectura o
interpretacio, i en cas contrari podran ser exclosos de la contractacio.

Article 12. Criteris d’adjudicacio
12.1. L’adjudicacié es realitzara mitjangant I'aplicacio dels criteris seguents:

- La qualitat técnica i les caracteristiques estétiques i funcionals: 50
punts, per aplicacié de la formula:

P =50 x Of val / Of max.
On: P: punts obtinguts
Of val: Imatge grafica a valorar
Of max: Imatge grafica meés creativa i que millor s’adapti als
requeriments d’entre tots els que liciten (5 punts la més
creativa, 1 punt la menys creativa i que no s’adapti als

requeriments establerts, sent la resta calculats de forma
proporcional).

-> Els preus unitaris: 30 punts, per aplicacio de la férmula:
P =30 x Ofmin/ Ofval
On:
P: punts obtinguts

Ofmin: Oferta econdmica minima d’entre tots els que liciten

Ofvai: Oferta econdmica a valorar
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- Detall i justificacié de I’accessibilitat dels dissenys: 10 punts per aplicacio
de la férmula:

P =10 x Of val / Of max.
On: P: punts obtinguts
Of val: Accessibilitat a valorar

Of max: Dissenys que garanteixin a qualsevol usuari 'accessibilitat
a tots els continguts offline i on-line (10 punts el disseny
meés accessible, 1 punt el menor accessible, sent la resta
calculats de forma proporcional).

- Terminis per al lliurament d’originals: 10 punts, per aplicacié de la formula:
P =10 x Of min/Of val.
On: P: punts obtinguts

Of min: Terminis per al lliurament d’originals (7 punts el menor
termini, 1 punt major termini, sent la resta calculats de
forma proporcional).

Of val: Terminis a valorar

La puntuacié de cadascuna de les ofertes admeses s’obtindra mitjangant la suma
aritmetica de les valoracions motivades de cadascun dels criteris anteriors.

En cas que dues o més empreses presentin la mateixa oferta econdmica, es
donara preferéncia a les persones juridiques que tinguin registrada la seu de la
societat a Andorra la Vella. En cas que la igualtat persisteixi, es procedira a
realitzar un sorteig public, entre elles, per determinar-ne I'adjudicataria.
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Article 13. Disposicions finals

13.1. En l'acte d’obertura davant la mesa de contractacid, si es constata la manca
de qualsevol dels documents o formalitats previstes per a la documentacio
administrativa, es donara un termini d’'un dia habil per poder aportar o completar
la documentacio requerida.

Si en el termini previst no s’aporta la documentacié sol-licitada, I'oferta sera
refusada.

13.2. La manca de qualsevol dels documents o formalitats previstes per a la
documentacié tecnica i econdomica pot comportar I'exclusi6 de [l'oferta
presentada.

13.3. La mesa de contractacié aixeca una acta del resultat de I'acte d’obertura,
tramet tota la documentacié als técnics perqué l'analitzin i sotmetin a la
consideracié de I'érgan de contractacié del Comu d’Andorra la Vella la proposta
d’adjudicacio corresponent.

13.4. La Central de Compres comunicara als licitadors, per correu electronic a
I'adreca proporcionada, la decisio de I'adjudicacio.

13.5. El licitador se sotmet expressament a la jurisdiccio dels tribunals andorrans
respecte a totes les questions derivades de la licitacié i de I'execucié d’aquest
contracte.

13.6. L’0rgan de contractacié del Comu d’Andorra la Vella es reserva el dret
d’adjudicar o declarar deserta la contractacio.

13.7. Les dades personals recollides pel Comu, en mérits de I'oferta presentada
pel licitador a aquest plec, seran tractades d’acord amb la Llei 29/2021,
qualificada de proteccié de dades personals, amb I'Unica finalitat de gestionar el
procediment de contractacié. La base que legitima el seu tractament és el fet de
resultar necessari per a I'execucio dels termes i condicions de participacio que
recull aquest plec. Pot consultar informacié addicional sobre aquest tractament i
sobre la forma d’exercir els seus drets d’acceés, rectificacié o supressio de dades
personals, entre altres, consultant la politica de privacitat continguda al lloc web
del Comu.

AndorralaVella, .....ccccovviiiiiiin. del 2023

Llegit i aprovat
El licitador
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Article 1. Objecte

Aquest contracte recull les condicions i requisits pels quals es regira I'adjudicacio
directa per contractar una empresa que realitzi el servei de disseny grafic,
maquetacio i adaptacié dels materials de comunicacioé de la Fira d’Andorra la
Vella 2023.

Article 2. Detall de la contractacio

2.1 Disseny i creacio de la imatge grafica de la Fira d’/Andorra la Vella 2023.
S’haura de presentar 1 unica proposta que contingui, al menys, el visual de 5
adaptacions del concepte. Tot i aixi, 'empresa és lliure de presentar meés
propostes de concepte creatiu si ho considera oportu.

Pel que fa a la campanya, aquesta es desenvolupara en dues fases:

1. Obertura d’inscripcions. Termini de lliurament abans del 24 de marg i
amb la previsié d’adaptacions seguents:

- Dossier comercial en format A4 de 8 pagines aproximadament, format
paper i digital.

- Logotip en vertical i horitzontal, amb dates i sense dates.
- Poster

2. Fira d’Andorra la Vella. Termini de lliurament a principis de setembre
amb la previsié d’adaptacions seguents:

- Llibret de 24 pagines en format digital interactiu. (nombre de pagines
aproximat)

- Poster genéric
- Poster ubicacio estands
- Polsera acreditacions

- Adaptacions per a premsa, web, banner i xxss (estimacio de 15 peces)

Article 3. Oferta economica
Els preus hauran de presentar-se per unitat i per a cada concepte:

1. Imatge grafica
2. Adaptacions:
a. dossier comercial
b. llibret 24 pagines interactiu
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Poster

Adaptacions i produccio per a mitjans digitals i xarxes socials
Insercions publicitaries en mitjans

Opis, panells publicitaris

Vinils frontals envelat

Vinils portes d’entrada

Polsera acreditacio

m @™o oo

Si I'empresa ho considera necessari, el Comu d’Andorra la Vella facilitara un
briefing amb tota la informacié necessaria per a la creacié del concepte creatiu.

L’empesa haura d’assumir els costos de produccié d'il-lustracions i fotografies,
aixi com les tasques de correccio i traduccio en cas necessari.

Article 4. Forma de pagament

4.1. El pagament de les factures es fara previa presentacié de la corresponent
factura al Servei de Compres del Comu d’Andorra la Vella, en un termini de 60
dies a partir de la confirmacié per part del servei implicat.

4.2. La factura haura d’anar dirigida a I'adrega seguent:

Comu d’Andorra la Vella
Central de Compres

Placa Princep Benlloch, 1
AD500 Andorra la Vella
compres@comuandorra.ad
Teléfon 730016

4.3. Tota la informacio relativa al conjunt del servei es tramitara al Comu, via
correu electronic, amb els documents en format PDF.

AndorralaVella, .....cccoooiiiiiiiiin. del 2023

El licitador
Llegit i aprovat



ANNEX 1:

DECLARACIO RESPONSABLE relativa a la facultat del licitador per contractar amb
el Comu d’Andorra la Vella

En cas que el licitador sigui una persona juridica:
.................................................................................................................... , major d’edat,

de nacionalitat...................... amb numero de passaport o DNI ................. , €n qualitat de
representantde lasocietat ...........cccccooe i , amb NRT / NIF ndm.
........................................................ , licitadora al concurs

DECLARO sota la meva responsabilitat que:

a) La societat esta validament constituida i, d’acord amb el seu objecte social, compta
amb I'habilitacié empresarial per a I'exercici legal de I'activitat objecte de contracte;

b) Exerceixo la deguda representacié per presentar la proposicioé a aquesta licitacio;

¢) La societat disposa de la classificacié administrativa de contractistes exigida pel plec
de clausules administratives generals i particulars per participar en el concurs; o en el
suposit en qué no es requereixi la referida classificacio, la societat compleix els requisits
de solvéncia econdmica, financera i técnica o professional exigides pel plec de clausules
administratives generals i particulars;

d) La societat no esta sotmesa a cap prohibicié de contractar i, concretament, no es
troba en cap dels suposits previstos en I'article 13 “Prohibicions de contractar”, de la Llei
de contractacié publica, de 12 de maig del 2022,

e) Les circumstancies relatives a la solvéncia, la capacitat i 'abséncia de prohibicions
de contractar, es donen en la data de presentacié de I'oferta i seguiran vigents quan es
perfeccioni el contracte;

f) La societat no ha estat objecte de sancions administratives fermes ni de senténcies
condemnatories fermes per conductes discriminatories per raé de sexe en els tres anys
anteriors a la data de presentacié d’aquesta proposicio;

g) Per a tots els dubtes, questions i incidéncies a qué doni lloc la interpretacié, aplicacio
i execucio del contracte, la societat se sotmet expressament a la legislacio del Principat
d’Andorra i a la jurisdiccié dels tribunals andorrans;

h) L’adreca de correu electronic designada per rebre les notificacions relatives a la
licitacid de referéncia és la segUent............covviiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeeeeee e

| perqué consti, signo aquesta declaracié sota la meva responsabilitat.
AndorralaVella, .....cccooveevoiiiiiieeeien del 2023

Segell i signatura



En cas que el licitador sigui una persona fisica:
.................................................................................................................... , major d’edat,

de nacionalitat...................... amb numero de passaport o DNI ................. , titular del
=0 o o Y ,
amb  NRT /NI e, , licitador al concurs

DECLARO sota la meva responsabilitat que:

a) Disposo de plena capacitat juridica i d’obrar, i compto amb I’habilitacié empresarial o
professional per a I'exercici legal de I'activitat objecte del contracte;

b) Disposo de la classificacié administrativa de contractistes exigida pel plec de
clausules administratives generals i particulars per participar en el concurs; o en el
suposit en qué no es requereixi la referida classificacio, compleixo els requisits de
solvéncia econdmica, financera i técnica o professional exigides pel plec de clausules
administratives particulars;

¢) No incorro en cap prohibicié de contractar i, concretament, no em trobo en cap dels
suposits previstos en l'article 13 “Prohibicions de contractar”, de la Llei de contractacio
publica, del 12 de maig del 2022,

d) Les circumstancies relatives a la solvéncia, la capacitat i 'abséncia de prohibicions
de contractar, es donen en la data de presentacio de I'oferta i seguiran vigents quan es
perfeccioni el contracte;

e) No he estat objecte de sancions administratives fermes ni de senténcies
condemnatories fermes per conductes discriminatories per rad de sexe en els tres anys
anteriors a la data de presentacié d’aquesta proposicio;

f) Per a tots els dubtes, qliestions i incidéncies a qué doni lloc la interpretacid, aplicacié
i execucio del contracte, em sotmeto expressament a la legislacio del Principat d’Andorra
i a la jurisdiccio dels tribunals andorrans;

g) L'adreca de correu electronic designada per rebre les notificacions relatives a la
licitacid de referéncia €s 1a seguent.............oviiiiiiiiiiiii e

| perqué consti, signo aquesta declaracié sota la meva responsabilitat.

AndorralaVella, .......ccoovvivviiiienn. del 2023

Segell i signatura
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